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План работы на 2021 – 2022 учебный год 

 

Методическая тема учреждения:  

 

«Творческое развитие личности в процессе личностно-ориентированного подхода в обучении и воспитании с 

использованием современных образовательных технологий» 

 

Цель: формирование интеллектуальных, личностных, мотивационных учебных умений и навыков воспитанников 

через использование современных образовательных технологий 

 

Задачи:  

 повышение качества содержания дополнительного образования посредством внедрения оптимальных форм, 

методов и технологий работы с учетом возраста обучающихся, их интересов и потребностей; 

 активизация работы педагогов по участию обучающихся в конкурсах, соревнованиях, фестивалях различного 

уровня; 

 формирование у обучающихся культуры здорового и безопасного образа жизни 
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Раздел № 1 Создание условий для организации учебно-воспитательной работы и творческого развития детей 

 
Наименование мероприятия Сроки Ответственные 

Подготовка кабинетов,  необходимого оборудования и 

методических материалов к новому учебному году  

Август 2021 года Педагоги дополнительного образования 

Мониторинг медицинского осмотра педагогов Август 2021года Администрация  

Мероприятия по привлечению детей в объединения учреждения Август – сентябрь 2021 года Методисты, педагоги дополнительного 

образования 

 

Раздел № 2 Организация учебно-воспитательной деятельности 

 

Наименование мероприятия Сроки Ответственные 

Комплектование учебных групп объединений по направлениям 

деятельности (1-й год обучения) 

Сентябрь 2021 года Педагоги дополнительного образования 

Тарификация педагогов  Август – сентябрь 2021 года Директор 

Подготовка и сдача отчетов в МО и Н РТ Сентябрь 2021года Директор, заместитель директора по УВР 

Утверждение состава объединений и списков обучающихся Сентябрь  2021года 

 

Директор  

Формирование и утверждение расписания учебных занятий на 

текущий 2021-2022  учебный год 

Сентябрь  2021 года 

 

Директор, заместитель директора по УВР  

Работа в системе АИС «Электронное образование»: зачисление 

групп 2 и последующих лет обучения, прием детей 1 года 

обучения, удаление выбывших обучающихся, обновление 

электронных журналов, расписания занятий 

Сентябрь  2021 года 

 

Директор, заместитель директора по УВР 

Работа в АИС «Навигатор дополнительного образования 

Республтки Татарстан»: публикация программ дополниельного 

образования,  coplfybt личных кабинетов родителей, зачисление 

детей и отчисление выбывших. 

Август-сентябрь2021 Директор 

Работа с документацией в АИС «Навигатор дополнительного 

образования Республтки Татарстан» 

В течение учебного года Администратор сайта 

Организация занятий в объединениях дополнительного 

образования 

Сентябрь 2021 года   Методисты, педагоги дополнительного 

образования 

Соблюдение режима учебных занятий В течение учебного года Заместитель директора по УВР, методисты, 
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педагоги дополнительного образования 

Проведение инструктажа по технике безопасности и охране 

труда с обучающимися  и работниками учреждения 

В течение учебного года Директор, заместитель директора по УВР, 

методисты, педагоги дополнительного 

образования 

 

 

 

Раздел № 3 Организация деятельности интернет – ресурсов 

 
Наименование мероприятия Сроки Ответственные 

Заполнение и ведение документации в  АИС «Электронное 

образование» 

В течение года  Директор 

Заполнение и ведение документации в  АИС «Навигатор 

дополнительного образования Республики Татарстан» 

В течение года Заместитель директора по УВР 

Обеспечение функционирование сайта, обновление 

документации, обновление новостной ленты, внедрение опыта 

электронного образования 

В течение года Директор 

 

Раздел № 4 Нормативно-правовое обеспечение образовательной деятельности учреждения 

 
Наименование мероприятия Сроки Ответственные 

Внесение изменений и дополнений в локальные акты 

учреждения 

Август-сентябрь 2021 года Администрация 

Разработка  локальных актов, регламентирующих учебно-

воспитательную, финансово – экономическую деятельность, 

аттестацию педагогических и управленческих кадров 

В течение года Администрация  

Разработка программы развития учреждения До 1 января 2022 года Заместитель директора по УВР 

Раздел № 5 Организация массовой работы с  обучающимися 

 
Наименование мероприятия Сроки Ответственные 

Проведение с обучающимися традиционных республиканских, В течение года Методисты, педагоги дополнительного 
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Всероссийских праздников и Международных дней: 

 День знаний 

 День пожилого человека 

 День народного единства 

 День матери 

 Международный день борьбы со СПИДом 

 День героев Отечества 

 День Победы 

 Международный день семьи 

 Всемирный день без табака 

 Международный день защиты детей 

 День памяти и скорби 

 День борьбы с наркоманией 

 День государственного флага РФ 

 День учителя 

 День Конституции РФ и РТ и др 

образования, заместители директоров по 

воспитательной работе образовательных 

учреждений района, педагоги организаторы 

образовательных учреждений района 

Месячник экологического воспитания и образования (по спец. 

плану) 

15 сентября -15 октября Методитс, педагоги дополнительного 

образования 

Участие в мероприятиях месячника «Безопасность дорожного 

движения» 

Сентябрь-октябрь 2021 года Методисты, педагоги дополнительного 

образования 

Муниципальный конкурс рисунков, плакатов «Экстремизму – 

нет!» 

Октябрь 2021 года Методисты, педагоги дополнительного 

образования 

Анкетирование «Народные традиции в семье» в рамках Года 

родных языков и народного единства 

IV квартал октября2021года Методисты, педагоги дополнительного 

образования 

Муниципальный этап республиканского конкурса «Мой 

любимый учитель- 2021» 

Октябрь 2021года Методисты, педагоги дополнительного 

образования 

Муниципальный этап республиканского конкурса творческих 

работ антикоррупционной направленности «Надо жить честно!» 

Октябрь- 2021 года Методисты, педагоги дополнительного 

образования 

Участие в Республиканском конкурсе видеороликов “Ребенок в 

мире прав” 

Сентябрь-ноябрь 2021года Педагоги дополнительного образования 

Формирование списков учащихся в оздоровительные лагеря 

дневного пребывания детей (пришкольные) в период осенних 

каникул 

Октябрь 2021 года Методист 
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Участие во Всероссийской акции по сбору макулатуры Октябрь-ноябрь 2021 года Методист, педагоги дополнительного 

образования 

Утверждение плана работы МБУ ДО «ЦДО»  в осенние 

каникулы. 

Октябрь 2021 года Методист 

Добровольческая акция “Открытка маме”  Педагоги дополнительного образования 

Викторина «Знатоки народных праздников», в рамках Года 

родных языков и народного единства 

Ноябрь Методисты 

Экологический конкурс “Каждой пичужке по кормушке” Ноябрь 2021 года Методист 

Участие в открытии районной ёлки Декабрь 2021 года Методист, педагоги дополнительного 

образования 

Участие в региональном  этапе Всероссийского конкурса «На 

старт, эко - отряд» 

Декабрь 2021 года Методист, педагоги дополнительного 

образования 

Организация участия обучающихся, победителей предметных 

олимпиад, НПК, творческих конкурсов различного уровня в 

проведении Президентской ёлки. 

Декабрь 2021 года Методист 

Утверждение плана работы МБОУ в новогодние каникулы Декабрь 2021 года  Методист 

Формирование списков учащихся в оздоровительные лагеря 

дневного пребывания детей (пришкольные) в период зимних 

каникул 

Декабрь 2021 года   Методист 

Муниципальный  этап Всероссийского конкурса детского 

рисунка “Эколята- друзья и защитники Природы!” 

Декабрь 2021 года Методист 

Муниципальный конкурс на лучшую новогоднюю игрушку Декабрь 2021 года Методист, педагоги дополнительного 

образования 

Муниципальный конкурс детского творчества  “Новогодняя 

палитра” 

Декабрь 2021 года Методист, педагоги дополнительного 

образования 

Муниципальный этап республиканского конкурса «Буду 

бдительным на льду» 

Декабрь 2021 года Методист, педагоги дополнительного 

образования 

Организация и проведение шахматного турнира именени Т.В. 

Корчагина 

Декабрь 2021 года Методисты, педагоги дополнительного 

образования 

Участие в проведении елки Главы Январь 2022 года Администрация, педагоги дополнительного 

образования 

Муниципальный  конкурс патриотической песни  

        «Битва хоров «Родной земли многоголосье»» 

Февраль 2022 года Методист 
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Муниципальный этап  военно-спортивной игры «Зарница». Февраль 2022 года МКУ «Отдел образования», начальник Штаба 

местного отделения ВВПОД «Юнармия», 

куратор детского движения, кураторы 

юнармейских отрядов. 

Муниципальный этап республиканского конкурса 

«Замечательный вожатый» 

Февраль 2022 года Заместитель директора, педагоги – 

организаторы школ района 

Муниципальный этап Национального фестиваля детского 

художественного творчества «Без Берге» 

 

Февраль-апрель 2022 года педагоги дополнительного образования 

Участие в республиканском конкурсе «Есть такая профессия 

Родину защищать». 

Март 2022 года МКУ «Отдел образования», начальник Штаба 

местного отделения ВВПОД «Юнармия», 

куратор детского движения, кураторы 

юнармейских отрядов. 

Муниципальный конкурс юных исследователей окружающей  

среды 

Март 2021 года Методист 

Утверждение плана работы МБУ ДО «ЦДО» в весенние 

каникулы 

Март 2022 года Методист 

Участие во Всероссийской акции  «Наследники Победы». Апрель – май 2022 года Начальник Штаба местного отделения ВВПОД 

«Юнармия», куратор детского движения, 

кураторы юнармейских отрядов. 

Участие во Всероссийской акции  «Георгиевская ленточка». Апрель – май 2022 года Начальник Штаба местного отделения ВВПОД 

«Юнармия», куратор детского движения, 

кураторы юнармейских отрядов. 

Организация детских площадок в рамках районных праздников 

- День защиты детей, 

- Сабантуй, 

- Масленица. 

Март, июнь 2020 года Администрация, педагоги дополнительного 

образования 

Участие в митинге, посвященном празднованию  Дня Победы. 9 мая Начальник Штаба местного отделения ВВПОД 

«Юнармия», куратор детского движения, 

кураторы юнармейских отрядов. 

Формирование списков учащихся в оздоровительные лагеря 

дневного пребывания детей (пришкольные) в период летних 

каникул каникул 

Май 2022 года Методист 
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Организация квестов и мастер-классов в каникулярное время для 

 пришкольных лагерей ОУ Верхнеуслонского района. 

Осенние, зимние, весенние и 

летние каникулы  

Администрация, педагоги дополнительного 

образования 

Участие в республиканском этапе Международного фестиваля 

«Детство без границ» 

В течение года по плану МО 

и Н РТ 

методисты, педагоги дополнительного 

образования 

Участие в конкурсе «Юнармейские таланты». В течение года МКУ «Отдел образования», начальник Штаба 

местного отделения ВВПОД «Юнармия», 

куратор детского движения, кураторы 

юнармейских отрядов. 

Работа с активом старшеклассников. Участие в республиканских 

проектах РДШ, Юнармия 

В течение года Методисты, педагоги дополнительного 

образования 

Участие в конкурсах и мероприятиях, проводимых МО и Н РТ, 

МДМС РТ, МК РТ 

Согласно письмам Заместитель директора, методисты, педагоги 

дополнительного образования 

 

Раздел № 6 Организация массовой работы с  педагогами 

 
Наименование мероприятия Сроки Ответственные 

   
Заседания Штаба местного отделения ВВПОД «Юнармия». Один раз в месяц Начальник Штаба местного отделения ВВПОД 

«Юнармия», куратор детского движения. 

Муниципальный праздник, посвященный Дню учителя. Октябрь 2021 года Администрация, педагоги дополнительного 

образования 

Муниципальный этап республиканского конкурса «Воспитать 

человека» 

Март – апрель 2022года Администрация, педагоги организаторы ОУ 

Муниципальный экологический  КВН  педагогических коллективов Март 2022 года  Методист 

Муниципальный этап республиканского конкурса  «Педагог 

дополнительного образования» 
Февраль-март 2022 года Администрация, педагоги дополнительного 

образования 

Районные семинары для педагогов дополнительного 

образования  

В течение года Заместитель директора, методисты 

Участие в стажировках для педагогов  дополнительного 

образования, реализующих программы детского технического 

творчества 

По плану МО и Н РТ Заместитель директора, методисты 

Участие в республиканском конкурсе грантов по поддержке По плану МО и Н РТ Заместитель директора, методисты 
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педагогов дополнительного образования детей. 

Организация проведения мероприятий, посвященных Дню 

пожилого человека 

По отдельному плану Методисты, педагоги дополнительного 

образования 

 

Раздел № 7 Организация работы с родителями 

 
Наименование мероприятия Сроки Ответственные 

Ознакомление с нормативно-правовой документацией 

учреждения при приеме ребенка  

Август-сентябрь 2021 года Администрация 

Организация знакомства родителей обучающихся с 

АИС«Навигатор дополнительного образования Республики 

Татарсан» и оказание им помощи при регистрации на сайте. 

В течение года Администратор, педагоги дополнительного 

образования 

Индивидуальные беседы В течение года Администрация, педагоги дополнительного 

образования 

Выступления на родительских собраниях. В течение года Администрация, педагоги 

Приглашение родителей на отчетные выставки изделий детского 

творчества, концерты, соревнования, показательные 

выступления.  

Декабрь 2021 года 

Май 2022 года 

Методист, педагоги 

Организация  соревнований по шахматам, волейболу, мини-

футболу между командами родителей и обучающимися 

Апрель-май 2022года Методист, педагоги физкультурно-

оздоровительного  направления 

 

Раздел № 8 Организация деятельности по повышению профессионального мастерства педагогических работников. 

 
Наименование мероприятия Сроки Ответственные 

Консультативная помощь педагогам по вопросам организации 

учебно – воспитательного процесса: составление 

образовательных программ, рабочих программ.  

Сентябрь 2021 года Заместитель директора по УВР  

Формирование списка  слушателей курсов повышения 

квалификации на 2021-2022  учебный год. 

Сентябрь 2021 года Заместитель директора по УВР 

Методическое сопровождение инновационной деятельности 

ПДО 

В течение года Администрация  
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Семинары для педагогов дополнительного образования 

 

 

 

Открытые учебные занятия, внеклассные мероприятия 

Районный семинар педагогов дополнительного образования всех направлений на тему: 

«Современные требования к организации учебно-воспитательного процесса в УДО. Планы и 

перспективы деятельности на новый 2021 – 2022 учебный год»   

Сентябрь 2021года Администрация  

Районный семинар для педагогов дополнительного образования «Перспективы и развитие Школа 

раннего развития» 
Ноябрь 2021года Администрация 

Районный семинар для руководителей объединений туристическо-краеведческой направленности на 

тему: « Клуб Народной Культуры » 

Март 2022 года Администрация 

   

Районный семинар для педагогов дополнительного образования на тему: «Подведение итогов работы 

за учебный год» 

Июнь 2022год Администрация, 

педагоги 

дополнительного 

образования 

Открытое занятие «Подарок для мамы»  Ноябрь 2020 года Боткова С.В. 

   

Внеклассное мероприятие «В гостях у сказки»  Декабрь 2020 года Яковлева Р.Х 

Уроки Победы В течение года Троицкая Р.С. 

Учебное занятие «Воспитание экологической культуры обучающихся»  Февраль 2021года Ухорская С.Ю.  

Акция «Забей на вредные привычки» Апрель 2021 года Бурдин Н.С.  

 

Организация участия педагогов в очных семинарах, мастер – классах, конференциях, стажировочных площадках 

 
Участие в республиканском совещании работников дополнительного образования детей  РТ  

«Подведение итогов и планирование деятельности на 2021-2022 уч. год» 

По плану МО и НРТ Администрация 

Участие в республиканских зональных семинарах для педагогов организаторов, кураторов По графику МО и Н Администрация  
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Раздел № 9 Разработки методических рекомендаций, пособий 

 

 

Раздел № 10 Аттестация 

Аттестация педагогических и руководящих работников 

 
Наименование мероприятия Сроки Ответственные 

Консультативно-методическая помощь  ПДО по вопросам аттестации В течение аттестуемого периода Администрация  

Формирование банка данных по аттестации Март 2021 года Администрация  

Подготовка предварительного списка аттестующихся на 2021-2022  учебный год Март 2021 года Администрация  

 

 

Аттестация обучающихся 

 
Наименование мероприятия Сроки Ответственные 

Консультативно-методическая помощь  ПДО по вопросам аттестации Декабрь 2021 года Администрация 

детского движения РТ 

Учеба на курсах повышения квалификации для педагогов дополнительного образования 

технической направленности по компетенциям “JuniorSkills” 

По графику МО и Н 

РТ 

Администрация, ПДО 

Участие в республиканских стажировках педагогов, реализующих дополнительные 

общеобразовательные  программы  

По графику МО и Н 

РТ 

Администрация 

Участие в республиканских семинарах директоров УДО По графику МО и Н 

РТ 

Администрация 

Разработка и выпуск -  электронной презентации по итогам работы МБУ ДО «Центр 

дополнительного образования» на августовскую конференцию работников образования  

Август 2022 года Директор 

Разработка материала к докладу на августовскую конференцию работников образования Август 2022 года Директор 

Размещение публикаций административных,  педагогических работников и обучающихся  в 

СМИ, на сайтах различного уровня 

В течение года Директор 
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обучающихся Май 2022 года 

Анализ материалов для аттестации обучающихся Декабрь 2021 года 

Май 2022года 

Администрация 

Подготовка документов по организации промежуточной аттестации  

обучающихся (приказ, списки). 

Декабрь 2021года 

Май 2022 года 

Администрация 

 

Раздел № 11 Вопросы, рассматриваемые на педагогическом совете 

 
Наименование мероприятия Сроки Ответственные 

«Планирование деятельности на 2021-2022 учебный год. Рассмотрение и 

принятие основной образовательной программы учреждения, дополнительных 

общеобразовательных программ.  Перевод обучающихся на второй и 

последующие года обучения.  Прием обучающихся в учреждение» 

Сентябрь  2021 года Администрация  

Методические рекомендации по разработке общеобразовательных программ 

дополнительного образования, рабочих программ. Школы раннего развития 

Октябрь 2021 года Администрация  

Основные нормативно-правовые документы в области дополнительного 

образования. 

Апрель 2022 года Администрация  

«Подведение итогов 2021-2022 учебного года»  Июнь 2022года Администрация  

 

Раздел № 12 Вопросы, рассматриваемые на заседаниях методических объединений 

 
Наименование мероприятия Сроки Ответственные 

Рассмотрение рабочих программ ПДО  на 2021-2022 учебный год  

 

Август – сентябрь 

2021года 

Методисты, руководители объединений 

Изменения в нормативной базе системы дополнительного образования 

 

В течение года. Методисты, руководители объединений 

Подготовка и утверждение методических материалов к публикации и 

размещению в СМИ, интернете. Анализ результатов промежуточной 

аттестации обучающихся 

Январь 2022года Методисты, руководители объединений 

Анализ результатов мониторинга реализации образовательных программ, 

итоговой аттестации обучающихся 

Май 2022 года Методисты, руководители объединений 
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Раздел № 13Вопросы, рассматриваемые на общем собрании коллектива 

 
Наименование мероприятия Сроки Ответственные 

Готовность кабинетов к новому учебному году. Состояние охраны труда в 

учреждении. Ознакомление с  должностными инструкциями, инструкциями по 

технике безопасности 

Август 2021года Директор  

Определение кандидатур  педагогических работников на награждение 

отраслевыми, государственными, муниципальными наградами 

Август 2021 года Директор  

Раздел № 14 Внутренний контроль. 

 

Наименование мероприятия Сроки Ответственные 

Работа педагогов с электронными журналами – заполнение, ведение. Работа в 

системе «Электронное образование» 

Постоянно Администрация  

Комплектование групп.  Сохранность контингента Октябрь 2021 года 

Май 2022 года 

Администрация  

Реализация программ дополнительного образования  Ежемесячно по 

графику 

Администрация  

Контроль за качеством дополнительного образования Постоянно  Администрация  

Тематический контроль ПДО По отдельному 

графику 

Администрация  

Осуществление регулярного контроля за выполнением санитарно-

гигиенических требований согласно правилам и нормам СанПин 

 

Постоянно  Администрация  

 

Раздел № 15 Мероприятия по созданию имиджа МБУ ДО «Центр дополнительного образования» 

 
Наименование мероприятия Сроки Ответственные 

Размещение статей, заметок о проведении массовых мероприятий, творческих 

конкурсов, работе с родителями, деятельности МБУ ДО «Центр 

дополнительного образования» на страницах районной газеты «Волжская 

новь», информации на сайтах учреждения и района 

Постоянно Директор  

Выставки работ обучающихся и педагогов на  районных,  республиканских 

мероприятиях, на родительских собраниях 

В течение года Директор  
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Раздел № 16 Мероприятия по охране жизни и здоровья учащихся и соблюдению техники безопасности 

 
Наименование мероприятия Сроки Ответственные 

Осуществление регулярного контроля за выполнением санитарно-

гигиенических требований согласно правилам и нормам СанПин 

Постоянно Администрация, педагоги  

Соблюдение мер противопожарной безопасности во время занятий,  массовых 

мероприятий 

Постоянно  Администрация, педагоги  

Проведение учебных занятий по эвакуации 2 раза в год Администрация, педагоги  

Проведение профилактики травматизма (беседы по ПДД, ТБ) среди 

обучающихся  

Сентябрь 2021 года 

Ноябрь 2021 года 

Апрель 2022 года 

Май 2022 года 

Администрация, педагоги  

 

Раздел № 17 Финансово-экономическая деятельность 

 
Наименование мероприятия Сроки Ответственные 

Формирование плана закупок на 2022 год Декабрь 2021 года Директор 

Утверждение штатного расписания на 2022 год     Май  2022 года Директор 

 


